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Заведение сотрудников

Для доступа персонала на мероприятие необходимо создать пропусками. Перейдите в
Аккредитация →  Пропуска -  Создать.

В открывшемся окне создания пропуска доступны следующие параметры:

Тип пропуска - в типе пропуска должен быть выбран бейдж с типом временный,
постоянный или разовый.
Личные данные посетителя
Контактные данные
Место работы
Пропуск - номер пропуска прописывается в поле «Код карты»
Документ
Групповой ввод - используется при заведении группы людей со сходными параметрами
пропуска.
Фото

Обязательные для заполнения поля выделяются синими рамками.

После создания пропуска необходимо выбрать зоны доступа для сотрудника на вкладке
«Выбор зон доступа». Добавленные сотруднику зоны доступа будут отображаться во вкладке
«Зоны доступа».
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Передвижения сотрудников по зонам доступа будут отображаться во вкладке проходы.

При необходимости для сотрудников можно добавить события и услуги во вкладках «События»
и «Услуги».

Добавление шаблонов полей для заполнения пропусков и
бейджей

Для выбора какая информация необходима при заполнении пропуска используются шаблоны
полей.

Для создания нового шаблона перейдите в Аккредитация →  Шаблоны полей →  Создать. В
открывшемся окне доступны следующие параметры:

Наименование шаблона
Кнопка настроить
Комментарий
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После нажатия кнопки настроить откроется настройка формы заполнения. С предварительным
отображением, выбранной информации для заполнения в левой части окна.

На вкладке «Выбор заполняемых полей» выбирается какие поля будут доступны для
заполнения.
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На вкладке «Выбор обязательных полей» выбирается какие поля будут обязательны для
заполнения.
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